
 ​客家委員會「客語科技化及數位化教育」勞務採購案 
Google for Education數位工作坊(第三梯次)課程表 

 
時間：109年8月3-7日 (9:00-16:00)   
地點：吉東國小，一樓大教室 

Day: 1 _ 8/3 
 

時間 主題 主講 助教   

0900-1200 G Suite 簡介 

考試認證介紹 

資源介紹 

Chrome 瀏覽器 

● 書籤整理 
● 擴充功能介紹 

Google 雲端硬碟 

● 上傳既有檔案及轉檔 
● 檔案分享與注意事項 
● 紙本電子化小撇步 

Gmail+Tasks 

● 信件匣整理術 
● 標籤註記 
● 自動化篩選信件 
● 擴充功能介紹 
● Tasks 提醒（與日曆
結合） 

Google for 
Education 

戴廷芳 

 

 

北一女中 

葉中如老師 

  

1200-1300 Lunch  



1300-1600 Calendar 

● 建立及分享日曆 
● 日曆權限設定 
● 活動及細節建立 

Hangouts Meet/ Chat 

● 文字訊息 
● 視訊（與Google 

Calendar整合） 

 

Google 地理工具 

中崙高中 

張淑瑜老師 

北一女中 

葉中如老師 

  

Day: 2 _ 8/4 
 

時間 主題 主講 助教   

0900-1200 Classroom 

● 功能介面介紹 
● 雲端教室環境建立及

設定（課程資料、加

入使用者） 
● 收發作業 
● 批改作業 

北一女中 

葉中如老師 

 高師大附中 

 曹家寧 

 

1200-1300 Lunch  



1300-1600  Google 表單 

● 基礎操作及題型辨別 
● 資料蒐集 
● 實際應用案例分享 

北一女中 

葉中如老師 

高師大附中 

 曹家寧 

 

Day: 3 _ 8/5 
 

時間 主題 主講 助教   

0900-1200 Google 簡報 

Google 文件 

Google 試算表 

共同項目： 

● 分享與編輯紀錄 
● 註解 
● 探索功能 
● 插入圖片、影片 
●  

北一女中 

葉中如老師 

高雄女中 

林育倩老師 

 

 

 

1200-1300 Lunch  

1300-1600 Google Sites  

● Drag & Drop 製作網
站 

● 整合 Google 資源建
立成果或資料庫 

南崁國小 

王嘉慶老師 

北一女中 

葉中如老師 

 

 



Day: 4 _ 8/6 
 

時間 主題 主講 助教   

0900-1200 YouTube 

● 訂閱頻道 
● 建立與分享播放清單 
● 即時檢核影片吸收程

度 

Google 論壇 

 

桃園南崁國小 

王嘉慶老師 

Google for 
Education 

戴廷芳 

  

1200-1300 午餐    

1300-1600 運用 Google 工具快速建立
及管理作業 

桃園南崁國小 

王嘉慶老師 

Google for 
Education 

戴廷芳 

 

  

Day: 5 _ 8/7 (複習+考試） 

時間 主題 主講 助教 

0900-1200 運用雲端軟體整合線上教室 鴻綸科技 

吳品炫 

鴻綸科技 

陳思敏 

1200-1300  

1300-1600 註冊考試及應考相關規則 

認證題庫分享 

鴻綸科技 

陳思敏 

鴻綸科技 

吳品炫 



 

 

 


